MỤC LỤC 
\TÀI LIỆU CƠ QUAN LÃNH ĐẠO ĐẢNG BỘ XÃ
Khoá:

Từ…..đến…

I/ ĐẠI HỘI ĐẢNG BỘ XÃ:

1. Tài liệu về chuẩn bị Đại hội

1.1-  Chỉ thị, thông tri, hướng dẫn, công văn…. Của TW, Tỉnh ủy, Huyện ủy, các ban Huyện ủy chỉ đạo, hướng dẫn trực tiếp việc chuẩn bị và tiến hành tổ chức Đại hội Đảng bộ xã.
1.2- Quyết định, chỉ thị, kế hoạch, hướng dẫn, công văn…. Của Đảng ủy xã về thành lập các tiểu ban chuẩn bị đại hội, về chuẩn bị và tiến hành Đại hội Đảng bộ xã.

- Tài liệu về chuẩn bị các văn kiện trình Đại hội Đảng bộ

1.3- Thông tri, Hướng dẫn, Công văn ---- của Đảng ủy xã và tiểu ban chuẩn bị văn kiện chỉ đạo, hướng dẫn về chuẩn bị các văn kiện trình Đại hội Đảng bộ xã.

1.4- Tài liệu về chuẩn bị nhân sự BCH Đảng bộ xã; BTV Đảng ủy xã; Bí thư Đảng ủy, Chủ nhiệm UBKT Đảng ủy xã (Khóa mới); nhân sự Đại hội Đại biểu Đảng bộ huyện.
1.5- Thông tri , hướng dẫn, công văn… của Đảng ủy xã và tiểu ban nhân sự chỉ đạo, hướng dẫn về công tác chuẩn bị nhwn sự BCH Đảng bộ xã, BTV Đảng ủy xã, BT Đảng ủy, nhân sự UBKT Đảng ủy, Chủ nhiệm UBKT Đảng ủy xã (khóa mới); nhân sự dự Đại hội đại biểu Đảng bộ huyện.
1.6- Dự thảo các văn kiện trình Đại hội Đảng bộ xã gửi xin ý kiến các Đảng bộ, chi bộ trực thuộc; dự thảo lần cuối văn kiện trình ra Đại hội Đảng bộ xã.
1.7- Báo cáo của Văn phòng Đảng ủy xã tổng hợp ý kiến góp ý của các Đảng bộ, chi bộ trực thuộc, của cán bộ, đảng viên trong Đảng bộ vào các dự thảo văn kiện Đại hội Đảng toàn quốc, Đại hội đại biểu đảng bộ tỉnh; Đại hội Đại biểu Đảng bộ huyện và Đại hội Đảng bộ xã.

2. Diễn biến Đại hội:

2.1 Tài liệu về tổ chức và tiến hành Đại hội:

- Quyết định triệu tập; chương trình; quy chế, nội quy, lịch làm việc của Đại hội; danh sách Đại biểu dự Đại hội; danh sách đoàn chủ tịch, đoàn thư ký, ban thẩm tra tư cách đoàn đại biểu; diễn văn khai mạc Đại hội, báo cáo kết quả thẩm tra tư cách đại biểu dự Đại hội.
- Báo cáo chính trị, báo cáo kiểm điểm BCH Đảng bộ xã; và các dự thảo văn kiện khác.

- Bài phát biểu của lãnh đạo Huyện ủy; và các bài tham luận của các đại biểu tại Đại hội Đảng bộ xã.
- Phiếu đăng ký phát biểu; danh sách chi tổ, hướng dẫn thảo luận.

- Báo cáo tổng hợp ý kiến thảo luận của các đại biểu tại Đại hội vào các dự thảo văn kiện Đại hội Đảng toàn quốc, Đại hội đại biểu tỉnh, đại hội đại biểu huyện và đại hội đại biểu xã.

- Đề án nhân sự BCH đảng bộ khóa mới; danh sách ứng cử, đề cử vào BCH Đảng bộ khóa mới, đoàn đại biểu đi dự đại hội đại biểu đảng bộ huyện.

- Phiếu bầu BCH Đảng bộ xã, bầu Bí thư Đảng ủy xã, bầu đại biểu đi dự đại hội đại biểu đảng bộ huyện.

-Nghị quyết, biên bản; diễn văn bế mạc, báo cáo, thông báo kết quả Đại hội.

- Các văn bản chính thức của Đại hội Đảng bộ xã.
II. BAN CHẤP HÀNH ĐẢNG BỘ XÃ:
1. Tài liệu Hội nghị

1.1. Tài liệu Hội nghị BCH

- Tài liệu Hội nghị họp BCH Đảng bộ xã lần thứ…..
- Biên bản họp Đảng ủy, Ban Thường vụ Đảng ủy.
1.2. Tài liệu của Đảng ủy ban hành:
- Nghị quyết chung về các mặt công tác của đảng bộ.

- Chương trình, kế hoạch chung về các mặt công tác.

- Báo cáo định kỳ tháng, quý, 6 tháng, năm.
1.3. Tài liệu của các cơ quan trong huyện gửi đến:
- Tài liệu của các cơ quan trung ương, các cơ quan tỉnh ( văn phòng sao lục) gửi đến:

-Tài liệu của Huyện uỷ, các Ban Đảng Huyện ủy; trung tâm bồi dưỡng chính trị huyện.
- Tài liệu của Hội đồng nhân dân, uỷ ban nhân dân, các phòng, ban, tổ chức chính trị - xã hội huyện.
1.4. Tài liệu của Đảng ủy về công tác Kiểm tra

1.5. Tài liệu của Đảng ủy về công tác Tuyên giáo

1.6. Tài liệu của Đảng ủy về cồng tác Dân vận

1.7. Tài liệu của Đảng ủy về công tác Tổ chức
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